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Quando elabora um trabalho ou uma tese, deve indicar as fontes de
Informacéo que serviram de base ao seu trabalho. Para isso é
necessario elaborar referéncias bibliograficas de acordo com normas
gue visam alcancar uma maior uniformidade e facilitar a compreensao
de quem as consulta.

Os elementos devem ser retirados do proprio documento e, de
preferéncia, da pagina de titulo (folha de rosto). Se isso nao for
possivel, das paginas preliminares, colofao (ultima pagina do livro),
capa, lombada, prefacio, etc.

Em Portugal existem um conjunto de normas disponibilizadas pelo
Instituto Portugués da Qualidade.
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e Essas normas estao divididas da seguinte forma:

NP 405-1/1994 - monografias (na totalidade).

- monografias (partes ou volumes).

Informacéao - monografias (contribuicdes).

- publicacdes em série (totalidade da publicacéo).
e - publicacdes em série (parte da publicacdo)

- artigos de publicacdes em série.
Documentacao - teses, dissertacdes e outras provas académicas.
- actas de congressos, conferéncias, seminarios.
- relatorios cientificos e técnicos.

- documentos legislativos e judiciais.

- documentos religiosos.

- patentes.

- normas.

NP 405-2/ 1998 - documentos iconicos (cartazes, gravuras, postais e cartdes estereograficos).
- filmes (filme em bobina, e filme “loop”)

Materiais nao livro - microformas (microfichas e microfilmes)

- multimédia.

- registos video (cassetes video e discos video).

- registos sonoros (discos compactos, discos sonoros e cassetes sonoras).

- objectos (brinquedos, modelos, etc.).

- projeccg0des visuais (diapositivos e transperéncias)
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NP 405-3/2000 - monografias, publicacbes em série, cartas, oficios, circulares
- manuscritos, musica manuscrita, materiais cartograficos e materiais nao livro.
Documentos nao publicados

NP 405-4/2002 - monografias (livro electrénico ou qualquer outro documento monografico).
- bases de dados
Documentos electronicos - programas, partes e contribuicdes desses documentos.

- publicacdes em série, artigos e outras contribuicdes.
- BB(S), news groups, listas de discussdo e mensagens.
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Vamos apresentar a seguir apenas alguns exemplos de referéncias bibliograficas de
documentos utilizados com mais frequéncia, se tiver alguma duvida, contacte por favor o CDI.
Pretendo citar:

um livro (termo técnico: monografia)

uma parte ou volume de uma monografia

contribuicoes em monografias

uma revista (termo técnico: publicacdo em série)

um artigo de um revista

um artigo de um jornal (termo técnico: publicacdo em seérie)
uma tese ou outra prova académica

um trabalho de um aluno

uma acta de um congresso, seminario, conferéncia

um filme, documentario, etc. em video (termo técnico: registo video)
- Artigos em documentos electronicos: revistas, jornais, etc.
- um website

- bases de dados em linha

- 0s slides das aulas de um docente
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»UM LIVRO:

APELIDO, primeiros nomes - Titulo (a destacado, italico, negrito). Edicdo. Local de publicacéo : Editor,
Ano de publicagéo. ISBN

Exemplo:

SAMUELSON, Paul A.; NORDHAUS, William D. - Economia. 182 ed . Lisboa : McGraw-Hill , 2005. ISBN 8-
44-814619-0

»>UMA PARTE OU VOLUME E CONTRIBUICOES EM MONOGRAFIAS:
APELIDO, primeiros nomes - Titulo do volume ou parte. In Apelido (do autor da monografia), primeiros
nomes (do autor da monografia) - Titulo da monografia (a destacado: negrito, italico ou sublinhado).

Edicdo. Local de publicacéo : Editor, Ano de publicacdo. ISBN. Localizacdo na monografia.

Exemplos:

Parte

SAMUELSON, Paul A.; NORDHAUS, William D. - A fronteira oscilante entre mercados e governo. In
Economia. 162 ed. Lisboa: McGraw-Hill, cop. 1998. ISBN 972-8298-83-8. Cap. 2

(neste caso os autores do capitulo sdo os mesmos autores do livro, dai ndo ser necessario repetir 0s
autores)
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Volume

FREIRE, Adriano - Internacionalizacéo: desafios para Portugal. Lisboa: Editoral Verbo, 1998. vol. I.

Contribuicdo em monografias (quando determinado autor contribui com um capitulo numa determinada
monografia)

CAETANO, Anténio; VALA, Jorge - Socializacdo organizacional. In VALA, Jorge [et al.] - Psicologia social das
organizacoes. Oeiras: Celta, 1994. 972-8027-19-2. p.51-59

»ARTIGOS DE REVISTAS, JORNAIS

APELIDO, primeiros nomes - Titulo do artigo. Titulo da publicacdo em série (a destacado). Local de
publicacdo. ISSN. Volume, Niumero Ano de publicacao (algarismo entre paréntesis), Localizacdo na
publicacéao.

Exemplos:

Artigo de revista

HAMEL, Gary - Management innovation. Harvard Business Review. Boston: Harvard Business School. ISSN
0017-8012. Vol. 84, n.° 2 (2006), p.72-84

Artigo de jornal
PINTO, Mario - To be, or not to be. Publico. ISSN 0872-1556 (13 Fev. 2006) 8
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»>UMA TESE OU OUTRA PROVA ACADEMICA

APELIDO, primeiros nomes - Titulo (a destacado) Local de publicacao : Editor, Ano de publicacdo. Nota
suplementar (Tese de.).

Exemplo:

MAGALHAES, José Miguel Fernandes de - Planeamento de rotas para a distribuicdo farmacéutica. Porto:
Universidade do Porto, Escola de Gestdo do Porto, 2004. Tese de mestrado.

»UM TRABALHO DE UM ALUNO
APELIDO, primeiros nomes - Titulo (a destacado). Ano. Descricao fisica. Notas (Trabalho realizado por

alunos do __ ©ano da Faculdade de , N0 ambito da cadeira de . Acessivel na
Local, Pais.

Exemplo:

RAMOS, Anténio; CORREIA, Luis - Estatistica multivariada: caso de estudo Telebanco. 2001. 21 f. Trabalho
realizado por alunos do Mestrado em Logistica da Escola de Gestdo do Porto, no ambito da cadeira de
Estatistica Multivariada. Acessivel na Escola de Gestédo do Porto, Porto, Portugal.
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>UMA ACTA DE UM CONGRESSO, SEMINARIO, CONFERENCIA
A ordem e os elementos da referéncia bibliografica sdo os mesmos das monografias.

Exemplo:

CONGRESSO DE LOGISTICA DA ASSOCIACAO PORTUGUESA DE LOGISTICA, 62, Lisboa, 2003 - As Oportunidades
e os desafios da Logistica. Algés : Associacdo Portuguesa de Logistica , 2003.

»UM FILME, DOCUMENTARIO, ETC. EM VIDEO

APELIDO, primeiros nomes - Titulo (a destacado). [Registo video]. Realizacéo de... Edicdo. Local de
publicacéo : Editor, Ano de publicacdo. Designacéo especifica do material Extenséo.

Exemplo:

VIDEO ARTS - Se os olhares matassem : o poder do comportamento. [Registo video]. Lisboa: Videogest, cop.
1987. 1 cassete video (VHS) (27 m.): color., son.
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»>ARTIGOS EM DOCUMENTOS ELECTRONICOS: REVISTAS, JORNAIS, ETC.

APELIDO, primeiros nomes - Titulo. Titulo da publicacdo em série (a destacado) Tipo de suporte (entre
paréntesis rectos). Volume, Niumero, Ano de publicacao (entre paréntesis), Paginas. Data de actualizacao ou
revisao. Data de consulta (entre paréntesis rectos). Disponibilidade e acesso. ISSN.

Exemplo:

BORDONABA JUSTE, M2 Victoria; LUCIA PALACIOS, Laura; POLO REDONDO, Yolanda - Proceso de entrada y
salida del mercado: analisis del mercado de la franquicia. CUADERNOS DE ESTUDIOS EMPRESARIALES [em
linha]. Vol. 15 (2005), p.9-26. actual. 25 Ago. 2006. [Consult. 25 Ag. 2006].

Disponivel na internet: <URL.:
http://www.ucm.es/BUCM/revistasBUC/portal/modules.php?name=Revistas2&id=CESE

»UM WEBSITE

Nome do responsavel pelo site - Nome do site (a destacado) [em linha]. Local: Nome do autor do site, data
de actualizacao do site. Data da consulta. (entre paréntesis rectos). Disponibilidade e acesso.

Exemplo:

LONDON BUSINESS SCHOOL - London Business School [em linha]. Londres: LBS, act. 2006. [consult. 25 Ago.
2006] Disponivel na Internet <URL http://www. http://www.london.edu/index.htmi>.
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»BASES DE DADOS EM LINHA
Autor - Titulo (a destacado). [em linha]. Local: Editor, data. Data da consulta. Disponibilidade e acesso.
Exemplo:

PORTUGAL. Biblioteca Nacional - Porbase [em linha]. Lisboa: BN, 1988- . [Consult. 25 Ago. 2006].
Disponivel na Internet <URL http:// http://www.bn.pt/

»0OS SLIDES DAS AULAS DE UM DOCENTE

APELIDO, primeiros nomes - Titulo (a destacado). [projeccdao visual]. [Ano]. N.° diapositivos: color ou p&b.
Série. Notas. Acessibilidade.

Exemplo:

GUEDES, Alcibiades Paulo - Configuracdo da cadeia logistica [projeccao visual]. [2005]. 62 diapositivos:
p&b. Comunicacédo efectuada no ambito do Curso Geral de Gestdo 35.2 ed. Acessivel na Escola de Gestao do
Porto (CDI).




